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示

范

文

本

目 录

1、 延期安全生产许可证资料编制说明

2、 建筑业企业安全生产许可证延期申请表及填报说明

3、 综合资料

1、 企业法人营业执照副本，企业资质证书副本（原件扫描件）；

2、 原安全生产许可证正、副本原件及原件扫描件；
3、 安全生产管理委员会及安全生产管理机构成立文件；
4、 各级安全生产责任制、安全生产规章制度、安全生产操作规程目录及内容；

申请安全生产许可证资料编制说明

1、企业及其法定代表人对申请资料的真实性和准确性负责，企业应自行完成申请资料。
2、企业申请安全生产许可证需提供书面申请资料含《湖北省建筑施工企业安全生产许可证延期申请表》（以下简称申请表）、附件资料一套；申请表一式二份（单独装订一份，附件资料内目录前装订一份）。
《湖北省建筑施工企业安全生产许可证延期申请表》（http://www.hbzfhcxjst.gov.cn政务大厅栏下载），资料按本说明规定的顺序进行装订。

3、安全生产许可证申请资料初次接收单位负责核对企业提供的资料原件，原件由企业保存备查。接收单位正式受理后，所有资料一律不得更换、修改、退还。各级建设行政主管部门对企业申请安全生产许可证资料有质疑的，企业应当提供相关资料原件，必要时需配合相关部门进行调查。

4、附件资料应按目录四（综合资料）的顺序排列装订，规格为 A4(210×297mm)型纸，并有标明页码的总目录，逐页编写页码，装档案盒或档案袋，盒（袋）上应注明单位名称、申请时间、联系人、联系方式。

5、申请资料必须数据齐全、填表规范、印鉴齐全、字迹清晰，复印件必须清晰、可辨。除签名外，均不得采用手工方式填写。

建筑业企业安全生产许可证延期申请表及填报说明

申请编号：（由发证机关填写）  申请时间：（由发证机关填写）
建筑施工企业安全生产许可证

延期申请表

企业名称：×××××××××（公章）
填报日期：××××年××月××日
                     （按实际报送日期填写）
  湖北省住房和城乡建设厅制
填  表  说  明

一、本表用于建筑施工企业延期申请安全生产许可证。

二、本表除企业法定代表人声明外，均要求使用计算机打印，不得涂改。

三、申请编号、申请时间由发证机关填写，本表第一至第九部分由企业填写。表中“证书有效期”一栏，请填写证书有效期的截止时间。企业应如实逐项填写，不得有空项。如遇没有的项目请填写“无”。 

四、本表一律用中文填写，数字均使用阿拉伯数字。

五、本表在填写时如需加页，一律使用A4型纸。

六、本表所需附件材料请按编制说明中所要求的内容，列示目录依顺序用A4型纸单独装订成册。

七、本表下载后用A4型纸打印，企业在申请时，需要交付验件材料中所涉及的所有证件、凭证和票据原件。

企业法定代表人声明    
	本人×××（法定代表人）×××××××××××××××（身份证号码）郑重声明，本企业填报的《建筑施工企业安全生产许可证申请表》及附件材料的全部内容是真实的，无任何隐瞒和欺骗行为。本企业此次申请建筑施工企业安全生产许可证，如有隐瞒情况和提供虚假材料以及其他违法行为，本企业和本人愿意接受建设主管部门及其他有关部门依据有关法律法规给予的处罚。                                                            

企业法人代表：                          
(签名)  ×××    （企业公章）

××××年××月 ××日


一、企业基本情况
	企业名称
	按工商营业执照内容填写全称

	注册地址（邮编）
	按工商营业执照注册地址、注册地邮政编码填写

	营业执照注册号
	按工商营业执照证书中的注册号填写

	安全生产许可证号
	鄂JZ安许证字[××××] ××××××

按原安全生产许可证书中的编号填写
	取证时间
	××××年××月××日

	联系电话
	××××
	传真电话
	×××-××××

	电子邮箱
	按本企业在互联网上注册的常用电子邮箱全称填写
	职工年平均人数
	×××人

	资质类别及等级


	资质等级
××××包×级
按企业资质证书主项类别及等级填写


	
	资质证书编号
	A×××××××××××××
按企业资质证书中的证书编号填写


二、企业主要负责人简况

	法定代表人

	姓名
	×××
	性别
	×
	最高学历
	×××

	职务
	董事长或总经理
	职称
	×××
	专    业
	××××

	固定电话
	×××-×××××
	移动电话
	××××××××

	安全生产考核

合格发证单位
	按安全生产考核合格证书上发证单位填写
	发证时间
	××××年××月××日

按证书上发证日期填写

	证书编号
	鄂建安A[××××] ×××××××

按证书上的编号填写
	证书有效期
	××××年××月××日

按证书上截止有效期填写

	经  理

	姓名
	×××
	性别
	×
	最高学历
	×××

	职务
	总经理
	职称
	×××
	专    业
	××××

	固定电话
	×××-×××××
	移动电话
	××××××××

	安全生产考核

合格发证单位
	按安全生产考核合格证书上发证单位填写
	发证时间
	××××年××月××日

按证书上发证日期填写

	证书编号
	鄂建安A[××××] ×××××××

按证书上的编号填写
	证书有效期
	××××年××月××日

按证书上截止有效期填写

	分管安全生产副经理

	姓名
	×××
	性别
	×
	最高学历
	×××

	职务
	副经理
	职称
	×××
	专    业
	××××

	固定电话
	×××-×××××
	移动电话
	××××××××

	安全生产考核

合格发证单位
	按安全生产考核合格证书上发证单位填写
	发证时间
	××××年××月××日

按证书上发证日期填写

	证书编号
	鄂建安A[××××] ×××××××

按证书上的编号填写
	证书有效期
	××××年××月××日

按证书上截止有效期填写


三、安全生产许可证延期审批情况

	市州建设行政主管部门意见

	                         负责人签字：                 （公章）

                                                     年       月       日

	安全生产许可证颁发管理机关审批意见
	负责人签字：                 （公章）

                           年       月       日

	安全生产许可证正本、副本载明的内容

	单位名称
	

	单位地址
	

	经济类型
	
	主要负责人
	

	发证日期
	
	证书编号
	

	证书有效期
	年    月    日至    年    月    日

	许可范围
	建筑施工


建筑业企业安全生产许可证

延期综合资料

建筑业企业安全生产许可证

延期综合资料

企业名称：×××××××××（公章）
填报日期：××××年 ××月××日

（按实际报送日期填写）

填报日期：     年    月    日
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1、 企业法人营业执照副本，企业资质证书副本（原件扫描件）
	营业执照副本原件扫描件


注意事项：

1、经营范围；

2、年度检验情况。

	企业资质证书副本原件扫描件


申报要点：

资质证书中的法人代表、营业执照注册号、地址等与企业营业执照应一致。

2、 各级安全生产责任制、安全生产规章制度、安全生产操作规程目录及内容
1、 企业建立安全生产管理体系文件
	XXXXXXX公司成立安全生产委员会或安全生产领导小组文件、安全生产管理机构成立文件
法人签字：    （公章）
                          年   月    日


申报要点：

明确企业安全生产的决策、管理、实施、检查的机构或岗位

2、公司安全生产管理组织体系网络图

[image: image1]
工程项目部安全生产体系网络图


[image: image2]
申报要点：（例图供参考）
参考建筑施工企业安全生产管理规范（GB50656-2011）及附件。
3、企业年度安全生产管理目标

	


申报要点：

（1）安全管理目标应包括生产安全事故控制指标、安全生产隐患治理目标，以及安全生产、文明施工管理目标等，安全管理目标应予量化。

（2）安全管理目标应分解到各管理层及相关职能部门，并定期进行考核。企业各管理层和相关职能部门应根据企业安全管理目标的要求制定自身管理目标和措施，共同保证目标实现。
4、安全生产责任制目录及文件

	


申报要点：

（1）建筑施工企业应结合本公司经营概况、发展模式，建立健全安全生产责任体系，明确各管理层主要负责人、相关职能部门、专职安全生产管理机构及专职安全管理及相关岗位人员安全责任。

（2）建筑施工企业应设立由企业主要负责人及各部门负责人组成的安全生产决策机构，负责领导企业安全管理工作，组织制定企业安全生产中长期管理目标，审议、决策重大安全事项。

（3）各管理层主要负责人中应明确安全生产的第一责任人，对本管理层的安全生产工作全面负责。

（4）各管理层主要负责人应明确并组织落实本管理层各职能部门和岗位的安全生产职责，实现本管理层的安全管理目标。
（5）各管理层的职能部门及岗位负责落实职能范围内与安全生产相关的职责，实现相关安全管理目标。

(6) 建筑施工企业安全生产责任制在企业生产经营状况、管理体制、有关法律法规发生变化时，应适时更新、修订完善。

（7）参考建筑施工企业安全生产管理规范（GB50656-2011）及附件2。
5、安全生产规章制度目录及文件

	


申报要点：

（1）建筑施工企业应建立安全生产教育培训、安全生产资金保障、安全生产技术管理、施工设施、设备及临时建（构）筑物的安全管理、分包（供）安全生产管理、施工现场安全管理、事故应急救援、生产安全事故管理、安全检查和改进、安全考核和奖惩等制度。
（2）建筑施工企业的各项安全管理制度应明确规定以下内容：

A工作内容B责任人（部门）的职责与权限C基本工作程序及标准。

（3）建筑施工企业安全生产规章制度在企业生产经营状况、管理体制、有关法律法规发生变化时，应适时更新、修订完善。

6、安全生产操作规程目录及文件

	


申报要点：

请参考《北京市建筑工程施工安全操作规程》DBJ01-62-2002等相关地方、行业现行的操作标准。
附件：
不同资质等级企业的安全生产责任制度应当覆盖的人员、职能部门或岗位

	
	
	
	总承包
	专业承包
	劳务分包

	
	
	
	特级
	一级
	二级
	三级
	一级
	二级
	三级
	特种
	

	     施 工 企 业 公 司 层 面
	  公司领导层
	法人代表
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	总经理
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	施工负责人
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	

	
	
	技术负责人
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	总经济师
	√
	○
	
	
	○
	
	
	
	

	
	
	总会计师
	√
	○
	
	
	○
	
	
	
	

	
	
	工会主席
	√
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○

	
	   公司管理层（职能部门或岗位）
	经营管理
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	技术管理
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	施工管理
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	

	
	
	安全管理
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	动力设备
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	

	
	
	物资管理
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	

	
	
	人力资源
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	分包管理
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	

	
	
	教育培训
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	行政卫生
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	财务管理
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	保卫消防
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	

	
	
	审计
	√
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	

	分 支 机 构
	领导层
	安全生产责任制度应当覆盖职能部门与公司相对应

	
	管理层
	安全生产责任制度应当覆盖职能部门与公司相对应


	        工  程  项  目  部
	领 导 层
	项目负责人
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	
	

	
	
	施工负责人
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	

	
	
	技术负责人
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	

	
	
	工会负责人
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	

	
	    管  理  层
	经营管理
	√
	○
	○
	○
	
	
	
	
	

	
	
	技术管理
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	○

	
	
	施工管理
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	

	
	
	安全管理
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	动力设备
	√
	√
	√
	√
	√
	○
	○
	○
	

	
	
	物资管理
	√
	√
	√
	√
	√
	○
	○
	○
	

	
	
	人力资源
	√
	√
	√
	√
	
	
	
	
	

	
	
	分包管理
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	

	
	
	教育培训
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	

	
	
	行政卫生
	√
	√
	√
	√
	√
	○
	○
	○
	

	
	
	财务管理
	√
	√
	√
	√
	√
	○
	○
	○
	○

	
	
	消防保卫
	√
	√
	√
	√
	√
	○
	○
	○
	

	
	作业班组
	班长
	
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	√

	
	
	兼职安全员
	
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	√

	
	
	操作工人
	
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	√


注意事项：表中的○不作为相对应的施工企业必须具备的内容。其管理职责由上一级管理部门或岗位履行，但如三级总承包和专业承包企业自带劳务，那么就须有作业班组的安全职责。
法人代表








总经理





安全生产负责人





施工技术负责人





总经济师





总会计师





工会主席





职能部门、岗位








职能部门、岗位








职能部门、岗位








职能部门、岗位








职能部门、岗位








职能部门、岗位








职能部门、岗位








职能部门、岗位








职能部门、岗位





职能部门、岗位








项目负责人





安全生产负责人





施工技术负责人





工会负责人





职能部门、岗位








职能部门、岗位








职能部门、岗位





职能部门、岗位








职能部门、岗位








职能部门、岗位








职能部门、岗位








职能部门、岗位








职能部门、岗位








职能部门、岗位
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